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2.4 怎样将自己检索收藏的文献记录共享给同事/同学 

作为一名科研人员，您经常需要与同课题组的同事/同学交流检索到的文献

资料；作为一名学科服务人员，您常常需要为课题组提供当今最新科研进展；作

为一名导师，您有时需要为您的研究生指定必读论文资料。您可以利用 EndNote®

网络版的共享文件组功能设置共享，与您的同事、同学、学生轻松共享指定文件

组。 

1. 登录 EndNote®网络版个人账号 

如果您已经注册了自己的 EndNote®网络版账号，并已在个人图书馆中保存了

一些文献，并打算将其中某些文献和其他人共享，那么，请首先登录您的个人图

书馆。 

登录 http://webofscience.com/进入 WEB OF SCIENCETM平台。 

❶ 点击顶端导航栏中的 EndNote®或者“我的工具”中的 EndNote®登录到个

人图书馆； 

❷ 在新弹出的登记窗口中，输入您注册时使用的电子邮件地址和密码，点

击 登录（如果您尚未注册可查看文档“2.2如何在 WEB OF SCIENCETM平台创建个

人的图书馆”）。 

 

❶ 

http://webofknowledge.com/
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2. 创建不同的组管理文献并共享 

创建组管理文献的操作如下： 

❶ 在尚未归档的文献列表中，勾选目标文献； 

❷ 点击文献列表上端导航栏中“添加到组…”下拉菜单中的 新建组； 

❸ 可在弹出的创建新组的对话框中输入待建组的名称，比如 test，然后点

击 确定； 

  

 

❹ 若要查看已创建好的组，可利用左侧导航栏“我的组”直接查看； 

❺ 如果要与他人共享某个组，需要通过顶端导航栏中的“组织”->“管理我

的组”来设定； 

❻ 进入“管理我的组”后，可直接勾选待共享组，然后点击“共享管理”完

❷ 

❶在尚未归档的文献

列表中，勾选目标文献 

❷点击  添加到组… 
下拉菜单中的 新建组  

❸在弹出的创建新组的对话

框中输入待建组的名称，比如

“test”，然后点击 确定  
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成设定。 

 

 

3. 共享设置完成 

共享设置完成后，在 EndNote®网络版左侧导航栏中可以看到共享标识。 

 

4. 结论 

EndNote®网络版的分组管理功帮助您把所收集的文献资料分门别类的有效

管理，并且可以通过快速检索迅速找到您的目标记录。共享指定组的功能让您与

同一课题组的同事/同学轻松共享收集的文献资料。 

❹查看已建好的组 

❺共享某个组，通过 组织

-> 管理我的组 设定 

❻进入 管理我的组 后，

可直接勾选待共享组，然后

点击 管理共享 完成设定 

共享设置完成后，在 EndNote®网络

版左侧导航栏中可以看到共享标识 


	2.4怎样将自己检索收藏的文献记录共享给同事/同学
	1. 登录EndNote®网络版个人账号
	2. 创建不同的组管理文献并共享
	3. 共享设置完成
	4. 结论


